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Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 224 Dependencia Solicitante 911038 CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - BOYACA - EMPRENDE 
RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL
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CARMEN CECILIA 
BARRAGAN 

ACOSTA
CC:  46367617 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-12 2024-11-12 BOYACA / DUITAMA BOYACA / OICATA 0,5 No 50

2024-11-12 2024-11-12 BOYACA / OICATA BOYACA / DUITAMA 0 No 0

2024-11-13 2024-11-13 BOYACA / DUITAMA BOYACA / OICATA 0,5 No 50

2024-11-13 2024-11-13 BOYACA / OICATA BOYACA / DUITAMA 0 No 0

2024-11-14 2024-11-14 BOYACA / DUITAMA BOYACA / OICATA 0,5 No 50

2024-11-14 2024-11-14 BOYACA / OICATA BOYACA / DUITAMA 0 No 0

2 4.465.545,00 252.390,00 504.780,00 120.000,00 624.780,00

Ejecutar acciones de formación 
haciendo uso en la estrategia de 
aprender haciendo, en el programa 
Emprendedor en producción y 
comercializacion de plantas en vivero 
en el municipio de Oicata.
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2024-11-15 2024-11-15 BOYACA / DUITAMA BOYACA / OICATA 0,5 No 50

2024-11-15 2024-11-15 BOYACA / OICATA BOYACA / DUITAMA 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 120.000,00 624.780,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar acciones de formación haciendo uso en la estrategia de aprender haciendo, en el programa Emprendedor en producción y comercializacion de plantas en vivero en el municipio de Oicata.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46681224 Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JORGE BELISARIO BAYONA MONROY Fecha Verificación: 08/11/2024 8:12:54
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : Duitama 18 de Noviembre del 2024 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo – Subdirectora CEDEAGRO  

ORDEN DE VIAJE  No: 
 267624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12/11/2024 15/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
OICATA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Boyacá- Centro Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar  acciones de   formación haciendo  uso en la  estrategia de  aprender  

haciendo, en el  programa Emprendedor en producción y comercialización de  plantas en  vivero   en  el  municipio de Oicatá. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1: 12/11/2024. Se comenzó a Desarrollar la Competencia: Realizar   negociación con   los  proveedores y clientes, según  los  
objetivos  y estrategias establecidas  por  la  organización Resultado de  aprendizaje    IDENTIFICAR LOS TÉRMINOS DE 
NEGOCIACIÓN CON BASE EN LOS OBJETIVOS, NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LAS PARTES, para  lo cual se   define  el  origen 
del proyecto para  poder   establecer  el cómo  negociar. 

 
  Día 2: 13/11/2024, Se continua   con la   Competencia: Realizar negociación con los   proveedores y clientes, según  los  objetivos  
y estrategias establecidas  por  la  organización Resultado de  aprendizaje    REVISAR LA APLICACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 
DE LA NEGOCIACIÓN DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA 
 

 Día 3: 14/11/2024 Se continua la  misma  competencia desarrollando  el resultado de NEGOCIAR BIENES O SERVICIOS CON BASE 
EN LOS ACUERDOS COMERCIALES Y TÉCNICAS DE NEGOCIACIÓN. 

 
Día 4: 15/11/2024. Se procede a   explicar  los  aspectos de   REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LA NEGOCIACIÓN DE PRODUCTOS 
Y SERVICIOS CONFORME CON EL PROCEDIMIENTO DE LA EMPRESA. 

RESULTADOS:  

1.  Los aprendices   aprendieron   la   importancia de     las   negociaciones   como   aspecto   básico   para  el  crecimiento 
de  la  empresa,  donde  el  éxito de   una  buena  comercialización  influye  no  solo  la atención al  cliente y en el   
producto que se  ofrece  sino en  los  precios  que se establezcan donde se  presente  un  gana a  gana  para   las  
partes   que  intervienen. 

2. Todos los procedimientos de   las   negociaciones   deben ser   analizados   por   los   integrantes de   la   unidad  
productiva  donde   hay que   evaluar  los  procesos,   saber   resolver   dificultades  de  forma  rápida  y  con   ética, 
identificar  los  posibles   incumplimientos   para  identificar  alternativas de  solución  y  beneficio. 

3. Se analiza   que   como   unidad   productiva se   debe   emplear técnicas de negociación y acuerdos comerciales que    
garanticen las   ventas efectivas donde establecer  limites, generar  confianza, y establecer beneficios son  aspectos  
claves. 

4. La  unidad  productiva deben analizar  cómo van a   registrar  la  información de  los  clientes, su  forma de  negociación 
de  acuerdo   a  la facilidad  y conocimiento de  los  aprendices. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Evidencias Fotográficas 
2. Listado de Asistencia 
3. Tiquetes Terrestres 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Definir   nombre de  la  unidad  
productiva,  logo  y slogan   

Aprendices A  partir de  la  fecha 

2.Confirmar  integrantes  unidad  productiva Aprendices e  instructora A  partir de  la  fecha 

3.Establecer   plantas de  vivero  a  
comercializar, de  acuerdo a  necesidades 
de clientes 

Aprendices A  partir de  la  fecha 

CONCLUSIONES: 
1. Los  aprendices  han analizado  la importancia de una  buena   negociación  para  el éxito de  la  unidad  productiva e  

incluso  en  sus   actividades de  comercialización en  forma  personal. 
2. El realizar  una  negociación es  importante  conocer  muy  bien  a  los  clientes  para  poder  ofrecerle  el  producto que 

requiere. 
3. Es  importante   la  información que se  pueda recolectar  para  ofrecer  a los  clientes el  producto que  cumpla  con sus  

expectativas  y conocer  muy  bien  los  proveedores que  garanticen  las  materias  primas e  insumos  requeridos  por  
la  empresa. 

4. En toda  negociación se debe  buscar el  beneficio  para  las  partes que  participan, con  lo cual se asegura el  éxito , en 
este  caso de  las  unidades  productivas. 

5. Es  indispensable  que en  las  negociaciones  los  integrantes de  la  unidad  productiva  coloquen  las  reglas  e 
indicaciones para   realizarlas  con el fin de  evitar  inconvenientes a  futuro por  falta de  información 

OBSERVACIONES : 

Para efectos Legales el contratista Carmen Cecilia Barragán Acosta certifica bajo la gravedad de 
Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con 
fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para 
tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin 
prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CARMEN CECILIA BARRAGAN ACOSTA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA TITULADA Y 
SENA EMPRENDE RURAL 

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS  
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ANEXO  1. Evidencias Fotográficas 
 

 

 

ANEXO 2. Listado de Asistencia 
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ANEXO 3. Tiquetes Terrestres 
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